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Se connecter sur un ordmateur
du CSSPI

» Nom d’utilisateur: la partie R

avant @ edu . CSp| . qC' ca Autre utilisateur

» Mot de passe: habituellement 7
chiffres

0 Tu as oublié ton mot de passe?




Se connecter a Office 365

>
>
>
>
>

Tu dois te rendre sur le site www.office.com.

Tu appuies sur Connexion.
Tu entres ton nom d’utilisateur@edu.cspi.qc.ca et tu appuies sur Suiva
Tu sélectionnes Compte professionnel ou scolaire.

Tu entres ton mot de passe.

B hicrosoft

BY Microsoft I' Microsoft

Se connecter

= %-lermieun- fortindospl,go.ca

Entrez le mot de passe

S ponnecte

Accéder a Office 365 de la maison

Télécharger Office 365



http://www.office.com/
https://youtu.be/ZiO1zs80-Ug
https://youtu.be/LDgRW9nxqQw

En cas d’oubli de mot de passe

» Tute rends sur le site www.cspi.gc.ca.
» Onglet Liens

» Mot de passe oublié

» Tu écris ton nom d’utilisateur dans la case S'identifier.

Tu dois avoir en main ton numéro de fiche, ta date de naissance,
le nom de famille de ta mere et sa date de naissance. Remplis
les cases, puis appuie sur chercher.

Eléves du secteur jeune

Si vous devez changer votre mot de passe ou si vous désirez connaitre votre code
d'usager, veuillez fournir les informations sulvantes:

Fiche:
Date de nalssance AAAA MM AAAAMMLL

Nom de famille de votre

mere:

Date de naissance de votre Chen
mere



http://www.cspi.qc.ca/
http://https/site4476.cspi.qc.ca/

Tour d’horizon d’Office 365

Acceés aux
équipes Teams

Acceés aux courriels
A

A Rechercher
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Interface de Teams

Récentes réactions

Ensemble des équipes

Equipes

Devorrs

Devoirs donnés dans
les TEAMS « classe »

B == Calendrier et réunions
Calendner

== Appels téléphoniques

Fichiers partagés dans les
équipes TEAMS




Communiquer dans Teams

» Clavardage privé

» Pour communiquer avec une ou plusieurs personnes par écrit, il suffit
d’y accéder par I'onglet Conversation.

» Clavardage public

» Pour communiquer avec des membres d’'une équipe Teams, il faut
passer par I'onglet Publications dans I'équipe.

» |l est possible de mentionner des personnes spécifiques en utilisant le
@ devant le nom de la personne.

Générall Publications

Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes




Rejoindre une réunion Teams a
partir d’un canal

Si ton enseignant a créé une réunion dans un canal de I'équipe
Teams, tu dois:

(D Cliquer sur la réunion dans le canal (bande mauve)

@ Cliquer sur Rejoindre en haut a droite de la fenétre qui s’ouvre

Stephanie Lemieux-Fortin 11:08

A planifié une réunion
‘ a Rejoindre une réunion dans un canal RE_I Dlnd re
jeudi 9 juillet 2020 @ 11:30

¢« Répondre

Fermer




Rejoindre une réunion Teams
dans le calendrier

Si ton enseignant t'a invité a rejoindre une réunion, tu recevras
un courriel qui t'invite a répondre oui ou non. Dés que tu
réponds oui, la réunion s’ajoutera a ton calendrier Teams. Tu
dois:

@ Te rendre dans le calendrier dans les onglets de gauche
(2) Cliquer sur la réunion concernée
@ Cliquer sur Rejoindre

09

E Jeudi

Féte du Nunavut (Nunavut) Cana

€union dans un
ortin

Calendrier




Rejoindre une réunion Teams
avec un lien

Si ton enseignant t'a invité a rejoindre une réunion a partir d’'un
lien, tu recevras un courriel. Au moment de la réunion prévue, tu
dois:

Ouvrir le courriel dans lequel tu as recu le lien vers la réunion
(D Cliquer sur Rejoindre la réunion Microsoft Teams
@Cliquer sur Continuer sur ce navigateur (ou Ouvrir Microsoft

Teams si tu as déja 'application sur ton ordinateur)

@ comersanon

& teams microsoftcomyaliauncher/lmuncher imiTor=3521 %272 k2Areets 2 GOk v tacv2 %2 5330729901 R Hcorteet e
Compes N @ O 0 MomoROfcerc.  war [———— b Motsues de echere. £ STEGE! Stuens -

Rejoindre la réunion Microsoft Teams e— - |

En savoir plus sur Teams | Options de réunion

rejoindre votre réunion
Teams ?

harger
@ Comment voulez-vous @
Continuer sur ce navigateur
pplication Teams




Tour d’horizon d’une réunion dahs
Teams

Certaines options sont
disponibles UNIQUEMENT
Ouvrir/Fermer le micro sur l'application de bureau.

Lever la main

Demander le contréle

Afficher/Fermer le
clavardage de la réunion

Ouvrir/Fermer la caméra

33 Afficher les paramétres de périphérique Gé rer Ie son et |a Caméra

B Afficher les notes de réunion

I Passer en mode plein écran

7 Afficher les effets d'arrigre-plan AJOUteI’ un arl’lére-p|an

Activer les sous-titres en direct (préversion, anglais des Etats-Unis uniquement)

i Clavier

© Démarrer I'enregistrement

[l Désactver la vidéo entrante D ésaCtlve r IeS cam é ras




Consulter les devoirs

Choisir une classe

Rechercher des classes Q

Classe fictive

(@Y Classe RECIT

CSPI-RECIT_LABO_TEAMS_Pour la classe

fdfdsf
Ste-Gertrude 321

Dans l'onglet Devoirs, tu sélectionnes la classe
désirée si tu en as plusieurs.

Tu as ensuite accés a tous les devoirs de cette
classe.




Date de remise d’un devoir

L] Ste-Gertrude 321 263 Y

Les nombres décimaux (retour relache)
Echéance :10 mars 2020 23:59

Ecrire 6 phrases
Echéance aujourd’hui & 11:30.

Covid-19 ECR i i
Echéance aujourd'hui & 23:59. h La d,ate de remlsede tes deVOIrS
est écrite sous le titre du devoir.

Fais ton épicerie!
Echéance aujourd'hui & 23:59.

Quand la faim rend malin
Echéance aujourd'hui & 23:59.

Ce que tu aimes chez toi!
Echéance aujourd'hui & 23:59.

Analyse de phrase
Echéance aujourd'hui & 23:59.




Afficher les devoirs remis

@y Classe RECIT

Devoirs laissés par ton enseignant

> Attribuée (3) ¢

> Terminée (6)

A

Pour les ouvrir,
tu cliques sur
Attribuée ou

Terminée.

Devoirs remis.

Pour voir les commentaires laissés par
ton enseignant dans tes devoirs, tu
cliques ici.




Options dans un devoir

Ton devoir n’est pas encore remis ou bien la date de

Non remis : , e :
remise est passée et il n'est plus possible de le remettre.

Ton devoir a été remis, ton enseignant le recevra

Remis )
automatiqguement.

Ton enseignant peut te demander d'apporter des
Remettre de nouveau | modifications a un devoir. Lorsque tu as terminé, tu
appuies sur Remettre a nouveau.

Si tu as envoyé un devoir a ton enseignant et que tu

Annuler la remise . ) .
souhaites annuler la remise de ton devoir.

La date de remise est passée, mais ton enseignant

Remettre en retard ) :
accepte les devoirs remis en retard.




Afficher les résultats des devoi
corriges

Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoir

@ des et devoirs 1deplus~ —+

juin 5 Vous étes sur quelle plateforme ce ma... < Retourné Aucun point
juin 5 Test 25 Aucun point
juin 2 test langue o Consultés Aucun point

Lorsqu'il est écrit Retourné a coté d’'un devoir, cela signifie que ton enseignant a corrigé ton
devoir. Pour prendre connaissance de ses commentaires, tu dois retourner dans l'onglet
Devoirs et tu cliques sur le devaoir.

Commentaires

Test 25

Echéance :5 juin 2020 23:59

Bravo, bon travail!

Points
Aucun point

Instructions

Lis le document joint et réponds aux questions.

Mon travail
@ Achat VPP - Procédure v4 - MDM.docx see

-+ Ajouter un travail




Remettre un devoir dans Teams

Tu cliques sur
Remettre
pour que ton
enseignant le
recoive.

Tu ouvres le document laissé par I'enseignant.
Tu cliques sur Fermer

: guand ton devoir est
Eﬁ Lecteur immersif @ Imprimer 2 RS he g terminé (OU Sl tu veux )/
Niodier 0 revenir plus tard)

Apportez des modifications rapides <G
ici a I'aide de Word.

m Ouvrir dans I'application de bureau
Utilisez toutes les fonctionnalités de
Microsoft Word.

Pour faire ton devoir, tu dois d’abord Modifier le document pour pouvoir écrire
dedans. Tu choisis Modifier.

Remettre un devoir dans Teams



https://youtu.be/gTUahChVhuM

Adapté par Francois Lemire pour la
FGA-FP




